REGULAMENTO DA SALA DE ESTUDO

I. Disposicoes Gerais:
Artigo 12
Objeto
1. O presente documento regulamenta a organizacdo e o funcionamento da Sala de Estudo (SE)
do Colégio Sao Filipe (CSF).

Artigo 22

Ambito
1. Este documento aplica-se a todos os elementos do Colégio Sao Filipe que frequentam a Sala
de Estudo.

Artigo 32

Definicao
A Sala de Estudo é um espaco educativo diferente daquele a que o aluno estd habituado a
vivenciar nas areas curriculares disciplinares, aproveitando o seu tempo de forma construtiva e
enriquecedora. Assim, o aluno pode receber um apoio individualizado ou em pequenos grupos,
proporcionado por um grupo de professores que o ajudardo a colmatar algumas lacunas
manifestadas.

Artigo 42
Objetivos
a) Estimular o gosto pelos estudos.
b) Promover o desenvolvimento de habitos de trabalho auténomo.
c) Contribuir para o sucesso educativo dos alunos.
d) Constituir-se como um espacgo de partilha de saberes.
e) Desenvolver competéncias que facilitem as aprendizagens dos alunos.
f) Auxiliar os alunos na resolugdo de duvidas curriculares.
g) Apoiar os alunos na preparacgdo de exames, exercicios escritos, trabalhos, etc.
h) Ajudar os alunos na aquisicdo de habitos e técnicas de estudo especificos.
i) Desenvolver competéncias de consulta e de utilizagdo de diversas fontes de informacao.
j) Apoiar os professores no desenvolvimento do seu trabalho na aula e extra-aula.
k) Desenvolver competéncias sociais como o respeito pelos outros, a cooperagao entre alunos e
a comunicagao.
I) Proporcionar orientacdo e apoio geral na realizacdo de trabalhos escolares individuais ou em
grupo, nomeadamente trabalhos de casa, exercicios de aplicacdo e consolidacdo das matérias
lecionadas.

Artigo 52
Publico-alvo
A SE destina-se a apoiar alunos e professores do Colégio Sao Filipe.



Artigo 62
Localizagao
As SE situam-se nas instalacdes do Colégio Sao Filipe designadas para o efeito.

Il — Organizacao e Funcionamento

Artigo 72

Coordenagao
1. A coordenagdo da SE é assegurada por um coordenador designado pelo Diretor
Pedagdgico, de entre os professores em exercicios efetivo de fun¢des no Colégio Sao
Filipe.
2. O mandato do coordenador de estabelecimento tem a duragao de dois anos e cessa
com o mandato do Diretor Pedagdgico.
3. O coordenador de estabelecimento pode ser exonerado a todo o tempo por despacho
fundamentado do diretor.

Artigo 82
Coordenagdo (competéncias)
A SE é coordenada por um professor ou equipa, nomeado/a anualmente pela Direcdo
Pedagdgica, a quem compete:
a) Divulgar, junto da comunidade escolar, informacéo relativa a SE.
b) Promover, organizar e coordenar as atividades promotoras do sucesso escolar dos
alunos.
c) Dar resposta as solicitacbes dos alunos.
d) Apoiar os professores do colégio.
e) Articular, com os professores e Diretor de Turma dos respetivos Conselhos de Turma, os
recursos, estratégias e materiais adequados as necessidades dos alunos.
f) Promover a cooperagao entre os professores que constituem a equipa da SE.
g) Assegurar a articulagdo entre a SE e as restantes estruturas de desenvolvimento
educativo do colégio.
h) Avaliar as atividades e apresentar um relatério anual de avaliagdo a Direcdo Pedagdgica.
i) Apreciar e considerar todas as sugestdes e criticas relativamente ao funcionamento da
SE apresentadas por alunos, professores e funcionarios.

Artigo 92
Professores da SE (Competéncias)
Compete aos professores que desempenham func¢bes na SE:

a) Conhecerintegralmente o projeto que se pretende implementar, bem como os recursos
disponiveis e metodologias a seguir.

b) Realizar um trabalho de equipa (de modo a que a rotatividade ou alternancia de
professores ndo provoque roturas ou quebras de continuidade no trabalho dos alunos).

c) Participar, em todos os momentos previstos, na planificagdo e avaliacdo das atividades
e, sempre que os resultados o justifiquem, apresentar sugestdes para a reformulagédo
do projeto;

d) Mostrar disponibilidade face as solicitagGes e necessidades dos alunos.



f)

g)

Apoiar os alunos nas suas tarefas escolares (trabalhos de casa, trabalhos de grupo,
pesquisas, preparagdo para testes, outros) tendo sempre em conta as indicagdes e
perspetivas adotadas nas disciplinas curriculares.

Apoiar os alunos ao nivel de técnicas e métodos de estudo, pesquisa e consulta
bibliografica.

Colaborar, sempre que necessario, na atualizacdo dos recursos existentes, bem como
na concec¢do de novos instrumentos de trabalho.

Fomentar um ambiente propicio ao trabalho educativo.

Responsabilizar os alunos pelo cumprimento das regras de funcionamento dos espacos
escolares.

Zelar pela manutengao dos equipamentos e materiais.

Registar, em documento préprio, o sumario das atividades desenvolvidas.

Registar, em documento prdprio, as presencas dos alunos.

Atribuir, em cada periodo, uma avaliagdo qualitativa a cada aluno que frequente a SE.
Estar presente nos espacos da SE durante o seu hordrio estabelecido.

Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Artigo 102
Direitos dos alunos

1. O aluno tem o direito de:

a)

Conhecer o regulamento da SE e ser esclarecido quanto ao seu conteudo.
Usufruir de um ambiente de trabalho sereno e agradavel.

Ser apoiado nas tarefas escolares.

Utilizar todos os materiais didaticos que se encontrem ao seu dispor na SE.
Ser avaliado.

Apresentar sugestoes e criticas relativas ao funcionamento da SE.

Artigo 112
Deveres dos alunos

1. O aluno deve:

a)
b)
c)
d)
e)

Conhecer e respeitar todas as normas do Regulamento da Sala de Estudo.

Acatar as chamadas de atengao e instru¢des dadas pelos professores e funcionarios.
Entrar de forma ordeira e educada, evitando perturbar as atividades a decorrer na SE.
Manter siléncio durante a utilizacdo da SE.

Em caso da realizagdo de trabalhos em grupo, o didlogo e discussdo entre os alunos
devera centrar-se no tema e assuntos relativos as tarefas a realizar, sem perturbar o
bom ambiente da sala e o trabalho de todos os presentes.

Manter em bom estado de conservagao o mobilidrio e os materiais disponibilizados.
Sair da sala de forma ordeira e disciplinada.

Cumprir as normas presentes no Regulamento Interno do CSF, que possam estar
omissas neste documento.



1.
a)

Artigo 122

Avaliacao
Como resultado do desempenho dos alunos na SE:
Serd atribuida uma mencado qualitativa, em cada periodo, relativamente a assiduidade,
realizacdo dos trabalhos e as atitudes comportamentais.

b) Sera atribuida uma mencdo qualitativa de: Insuficiente, suficiente, bom e muito bom

gue constard no Registo Individual do Aluno no final de cada periodo.

Artigo 132
Assiduidade e justificagao de faltas

1. Os alunos inscritos na SE devem justificar as auséncias, cumprindo os procedimentos e os prazos
estipulados no Regulamento Interno.

2. Salvo justificagdo prévia os alunos deverdo permanecer a totalidade do tempo estipulado para a SE.

Artigo 142
Interdigoes

1. Na SE ndo é permitido:

Falar alto.

Fazer barulho.

Consumir alimentos e/ ou bebidas (excetuando agua).

Danificar o mobiliario.

Anotar, dobrar, riscar ou danificar de qualquer outra forma os documentos.

Utilizar aparelhos eletrénicos alheios ao trabalho escolar.

Desenvolver qualquer atividade contrdria ao espirito da SE e ao seu bom
funcionamento.

Artigo 152
Incumprimentos das Normas

Ao incumprimento das normas acima descritas, serdo aplicadas as seguintes penalizacGes:

a)
b)
c)
d)

Adverténcia verbal.

Adverténcia escrita registada na Caderneta do Aluno.

Ordem de saida.

Interdigdo temporaria da utilizagdo dos servigos e instalagdes da SE a decidir pelo(s)
coordenador(es).

Artigo 162
Suspensao da frequéncia da Sala de Estudo

Os alunos poderdo ser suspensos da frequéncia da SE durante o ano letivo, se reincidirem no

incumprimento dos deveres deste regulamento.

Artigo 172
Horario

1. A SE funciona de segunda a sexta-feira, em hordrio a definir no inicio de cada ano letivo.



2. As atividades da SE serdo interrompidas durante as pausas letivas, salvo em situacdes
excecionais por decisdo do coordenador da SE ou da direcdo pedagdgica do Colégio Sao Filipe.

Artigo 182
Funcionamento
A SE funciona sob supervisdao de um professor.
A SE devera funcionar, diariamente, de acordo com o horario estipulado.
As atividades decorrerdao em salas proprias.

HwnNPe

A utilizacdo de computadores na SE exige a autorizacdo do professor responsavel e a
comunicacdo do professor proponente, com pelo menos 24 horas de antecedéncia.

Artigo 192
Inscricao
1. Todos os alunos do 22 e 32 ciclo e do secundario estdo automaticamente inscritos no inicio
de cada ano letivo.
2. Alinscricdo na SE pode ser anulada por indicacdo do Encarregado de Educacao.
3. Os alunos indicados para SE pelos Conselhos de Turma e/ou pelo GAP ficam inscritos apds
ser obtido o consentimento dos Encarregados de Educacao.

lll. Disposigoes finais.
Artigo 202
Avaliacao
1. O funcionamento da SE serd objeto de avaliacdo através de um relatério final no terceiro
periodo, a apresentar a Direcao Pedagdgica do CSF.

Artigo 21°
Duracao e divulgacao
1. Este regulamento entra em vigor apds a sua aprovagao e assim permanecerd até nova revisao
e aprovagao em reunido do Conselho Pedagdgico.
2. O presente Regulamento deve ser divulgado a toda a comunidade escolar, no inicio de cada
ano letivo.

Artigo 22°
ContradigGes
1. Em caso de contradicdo deste regulamento com o Regulamento Interno do CSF, ou a
legislacdo aplicavel, prevalecem estes ultimos.

Artigo 23°

Omissoes
Todas as omissdes do presente regulamento serao resolvidas pelo Diretor Pedagdgico do CSF,
depois de ouvido o Coordenador da Sala de Estudo e o Conselho Pedagdgico.



